
OPUSCOLO INFORMATIVO GESTIONE 

EMERGENZE E RISCHI SPECIFICI



D.lgs. 81/08

 Cosa si intende per sicurezza e salute nei luoghi di lavoro?

 È la condizione di svolgere un’attività lavorativa senza 

l’esposizione al rischio di incidenti o malattie professionali.



D.lgs. 81/08

La Finalità del Decreto

 Garantire l’uniformità della tutela delle lavoratrici e dei 

lavoratori sul territorio nazionale attraverso il rispetto dei livelli 

essenziali delle prestazioni concernenti i diritti civili e sociali, 

anche con riguardo alle differenze di genere, di età e alla 

condizione delle lavoratrici e dei lavoratori immigrati.



I SOGGETTI DELLA SICUREZZA NELLA 
SCUOLA



VALUTAZIONE DEI RISCHI

È una valutazione globale e documentata 
di tutti i rischi per la salute e la sicurezza 
dei lavoratori presenti nell’ambito 
dell’organizzazione in cui essi prestano la 
propria attività, e deve essere finalizzata 
ad individuare le adeguate misure di 
prevenzione e protezione e ad elaborare 
il programma delle misure atte a garantire 
il miglioramento nel tempo dei livelli di 
salute e sicurezza.



VALUTAZIONE DEI RISCHI

Chi effettua la Valutazione dei Rischi?

 Il Datore di Lavoro valuta tutti i rischi per la sicurezza e la salute 

dei lavoratori, è un suo obbligo non delegabile insieme alla 

nomina del RSPP.



CHE COS’E’ IL DVR

 Il DVR è un documento che individua i possibili rischi presenti in un luogo di 

lavoro e serve ad analizzare, valutare e cercare di prevenire le situazioni di 

pericolo per i lavoratori.

 A seguito della valutazione dei rischi, infatti, viene attuato un preciso piano 

di prevenzione e protezione con l’obiettivo di eliminare, o quantomeno 
ridurre, le probabilità di situazioni pericolose.



RISCHI PER LA SALUTE













EVACUAZIONE GENERALE

➢ Mantenere la calma e non gridare

➢ Interrompere immediatamente qualsiasi attività

➢ Lasciare tutto l’equipaggiamento (libri, zaini, abiti, ecc.)

➢ Incolonnarsi dietro ai compagni APRI-FILA

➢ Gli alunni APRI-FILA si posizionano davanti all’uscita e attendono che tutta la classe sia incolonnata dietro di loro

➢ L’insegnante prende la cartellina delle emergenze con elenco studenti e modulo evacuazione (nel caso di difficoltà è 
possibile trovare gli stessi anche nel punto di raccolta)

➢ Chiude la porta (porta chiusa = classe evacuata) e accompagna la classe verso il punto di raccolta

➢ Gli alunni CHIUDI-FILA verificano che l’aula sia vuota. In assenza dell’insegnante prendono la cartellina delle emergenze e 
chiudono la porta

➢ Tutta la classe deve procedere unita lungo il percorso di esodo assegnato (uscita in piano oppure con uso di scale sia interne 
che di emergenza) ordinatamente: senza spingere, correre, gridare

➢ Non usare l’ascensore

➢ Raggiungere il punto di raccolta

➢ Nel punto di raccolta aiutare l’insegnante durante l’appello (se l’emergenza accade al cambio dell’ora l’insegnate designato 
per l’appello è quello dell’ora successiva all’allarme)

➢ Segnalare immediatamente all’insegnante e al responsabile del punto di raccolta eventuali dispersi

➢ Non allontanarsi senza preavviso

Quando viene avvertito il segnale di allarme si deve:



In ogni classe è fondamentale individuare gli alunni apri fila e chiudi fila. 

Compiti:

EVACUAZIONE GENERALE

ALUNNI APRI FILA ALUNNI CHIUDI FILA

Aprire le porte Controllare che la stanza sia vuota

Guidare i compagni verso il punto 

di raccolta esterno

Chiudere la porta

In ogni classe, i nomi degli alunni apri fila e chiudi fila devono essere sul modulo di 

comportamento in caso di emergenza appeso alla porta.

Se la classe si trova fuori dalla propria aula, l’insegnante può decidere di affidare l’incarico 

anche ad alunni diversi per ragioni di praticità.



 Uscire per primo dall’aula ed aspettare che tutti gli alunni si dispongano in fila;

 Invitare la classe ad evacuare l’aula in maniera rapida ed ordinata;

 Prendere la cartellina delle emergenze;

 Chiudere la porta;

 Verificare che la classe proceda unita lungo il percorso di esodo assegnato 
ordinatamente: senza spingere, correre o gridare;

 Raggiungere il punto di raccolta;

 Nel punto di raccolta procedere all’appello;

 Compilare il modulo appositamente predisposto;

 Segnalare immediatamente al responsabile del punto di raccolta eventuali dispersi;

 Consegnare al responsabile del punto di raccolta l’apposito modulo;

 Sorvegliare la propria classe o affidarla ad un altro adulto se si hanno incarichi particolari 
per l’emergenza;

 A fine emergenza riaccompagnare la classe in aula

COSA DEVE FARE IL PERSONALE 

DOCENTE IN AULA



Qualora l’insegnante sia presente a scuola, durante un’ora libera, quando 

avverte il segnale di allarme deve uscire dalla scuola seguendo i percorsi di 

esodo.

Raggiunto il punto di raccolta deve mettersi a disposizione del Dirigente 

Scolastico e del responsabile del punto di raccolta per aiutare nella verifica 

dei presenti.

Se l’insegnante in orario di servizio non fosse con la propria classe raggiunge il 

punto di raccolta e, se possibile, si congiunge alla propria classe. 

COSA DEVE FARE IL PERSONALE 

DOCENTE PRESENTE A SCUOLA 



COMPORTAMENTO IN CASO DI 

TERREMOTO
Quando si avverte una scossa di terremoto:

 Mantenere la calma e non gridare 

SE CI SI TROVA AL CHIUSO SE CI SI TROVA ALL’APERTO

Non precipitarsi fuori Allontanarsi dagli edifici, dagli alberi, dai lampioni e 
dalle linee elettriche

Restare in aula e ripararsi sotto il banco, una cattedra 
o in mancanza sotto l’architrave della porta o in 
prossimità dei muri portanti

Cercare un posto in cui non è presente nulla sopra di 
voi (alberi, edifici ecc.) 

Allontanarsi da finestre, superfici vetrate e armadi Non avvicinarsi agli animali spaventati

Se ci si trova in un corridoio o per le scale durante la 
scossa, entrare nell’aula più vicina

Dopo la scossa sismica, abbandonare l’edificio 
secondo la procedura generale di evacuazione

Non usare l’ascensore



Quando si avverte un principio di incendio si deve sempre: 

 Mantenere la calma e non gridare

COMPORTAMENTO IN CASO DI 

INCENDIO

SE L’INCENDIO SI E’ SVILUPPATO IN AULA SE L’INCENDIO SI E’ SVILUPPATO FUORI 
DALL’AULA ED IL FUMO RENDE IMPRATICABILI 
CORRIDOI E SCALE

Uscire subito e chiudere la porta Chiudere la porta e cercare di sigillare le 
fessure con panni possibilmente bagnati

Avvertire la portineria dell’accaduto per 
avviare le procedure di intervento

Aprire le finestre e, senza sporgersi, chiedere 
soccorso (se possibile anche con i cellulari)

Se il fumo non permette di respirare, sdraiarsi sul 
pavimento e filtrare l’aria attraverso un 
fazzoletto, meglio se bagnato



RESPONSABILE DEL PUNTO DI RACCOLTA
COMPITI

PRIMA DELL’EMERGENZA

Predispone e verifica che siano presenti:

• i moduli di evacuazione ed elenco allievi appesi in ogni classe, 

• Planimetria in ogni aula.

 Nelle aule speciali (es. laboratori) non si inseriscono gli elenchi allievi per cui i docenti troveranno gli elenchi al punto di raccolta.

 I coordinatori delle emergenze presenti alla Reception verificano che sia presente il “KIT di EMERGENZA” che consta in una scatola contenente:

- Pacchetto di medicazione

- Planimetrie della scuola

- Elenchi allievi per classe 

- Copie dei moduli di evacuazione per gli insegnanti che non li hanno disponibili,

- Elenco delle classi



INIZIO DELL’EMERGENZA

Alla diramazione del segnale di evacuazione deve:

 Raggiungere il punto di raccolta 

 Assicurarsi che un addetto prelevi il kit di emergenza e lo conduca al punto di raccolta

 Solo nel caso di esercitazione: cronometrare il tempo di evacuazione

RESPONSABILE DEL PUNTO DI RACCOLTA
COMPITI

NEL PUNTO DI RACCOLTA

 Consegnare il modulo di evacuazione e/o l’elenco degli alunni alle classi che ne fanno richiesta

 Verificare la presenza di tutte le classi tramite appello: 

 il resp. del punto di raccolta chiama le classi una alla volta secondo l’elenco;

 il docente della classe consegna il modulo di evacuazione e segnala eventuali anomalie; 

 se tutto va bene, a fine emergenza la classe può rientrare

 Stilare un elenco dei dispersi e dare istruzioni per la ricerca degli stessi rimanendo sempre in condizioni di sicurezza

 Comunicare alla dirigenza le eventuali classi che non sono evacuate o le persone mancanti

 Rimanere a disposizione dei prestatori di soccorso esterni



 Verificare che tutte le classi evacuate siano rientrate;

 Comunicare i dati relativi all’emergenza all’RSPP: data e ora dell’emergenza, tipo di emergenza, 
n. persone evacuate, eventuali dispersi e complicazioni ecc., tramite specifico report;

 L’Rspp, in collaborazione con la segreteria, provvede a stilare specifico verbale da tenere nel 
DVR,

 Ripristinare i moduli di evacuazione in ciascuna aula, l’elenco delle classi e l’elenco degli alunni 
di ciascuna classe da rimettere nel kit di emergenza alla reception.

RESPONSABILE DEL PUNTO DI RACCOLTA
COMPITI

ALLA FINE DELL’EMERGENZA



All’ordine di evacuazione dell’edificio i responsabili di piano devono:

 Favorire il deflusso ordinato del piano (eventualmente aprendo le porte 

d’uscita);

 Vietare l’uso degli ascensori e dei percorsi non di sicurezza;

 Verificare che nel piano tutti siano evacuati (controllo di aule e bagni)

 Al termine dell’evacuazione del piano, si deve dirigere verso il punto di 

raduno più prossimo seguendo la via di esodo indicata (uscita in piano 

oppure con uso di scale sia interne che di emergenza).

COLLABORATORI SCOLASTICI



 All’ordine di evacuazione dell’edificio il responsabile addetto alla portineria deve:

- avviare la campanella di evacuazione generale tramite l’apposito pulsante,

- aprire le porte,

- raggiungere il punto di raccolta 

- una volta raggiunto il punto di raccolta verificare l’eventuale presenza di estranei ed 
impedirne l’ingresso

- collaborare con i docenti per l’appello

PERSONALE ADDETTO ALLA RECEPTION



 All’ordine di evacuazione dell’edificio il responsabile addetto alla portineria deve:

- avviare la campanella di evacuazione generale tramite l’apposito pulsante,

- aprire le porte,

- raggiungere il punto di raccolta 

- una volta raggiunto il punto di raccolta verificare l’eventuale presenza di estranei ed 
impedirne l’ingresso

- collaborare con i docenti per l’appello

PERSONALE ADDETTO ALLA RECEPTION
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